Педагогикалық қызметкерлер үшін аттестаттау бойынша құжаттар пакеті
Педагогикалық қызметкерлер үшін аттестаттау бойынша құжаттар пакеті
·  Пән бойынша № 32 ЖББОМ КММ сараптау кеңесіне аттестаттаудан өту үшін «педагог-модератор» біліктілік санатына мұғалім ұсынуы қажет:
1. 3 одан көбірек сабақтарды, сыныптан тыс шараларды белсенді оқытудың әдістер мен формаларын қолданып жасақтауы;
2.  Аттестаттау кезеңі үшін оқушылардың білім сапасының монинторингі, оқу жетістіктерінің ішкі бағаларын ендіретін, қорытынды аттестаттау.
1.  Оқушыларының жетістіктерін растайтын құжаттар көшірмесі, немесе тәжірибелерін қорытуды растайтын құжаттар көшірмесі.
2.  Педагогикалық қызметкерлер жетістіктерін растайтын құжаттар көшірмесі.
Кәсіби құзыреттіліктеріне сәйкес атестатталатын санат бағасы:
-     Жоғары/орта деңгей біліктілік деңгей санаты ұсынылған «педагог» талаптарына сәйкес (өтілі – 2 жылдан астам).
-     Пән оқыту әдісін өздігінен жасақтау шеберлігі, иннновациялық формаларды қолдану, оқыту әдісі мен құрлдары, оқушылармен диагностикалық жұмыстарды ұйымдастыра білу.
-    ББ деңгейінде нәтижелерді қорыту.
-    Оқу-тәрбие процессін нық оңды нәтижелерімен қамтамасыз етеді.
-     Шығармашылық топтар, әдістемелік бірлестіктер, білім беру мекемесі аясында алдыңғы мектеп тәжірибелеріне жұмыстарына белсене қатысады.
-     Пән олимпиадаларына, шығармашылық байқауларына, ғылыми және спорттық жарыстар деңгейіне, түрлі қатысулар формалары (күндізгі, сырттай, дистанционды).
-     ББ деңгейінде олимпиадаларға, байқауларға, жарыстарға қатысушылары бар.
3.  «педагог-сарапшы» біліктілік санатынааттестаттаудан өту үшін мұғалім «Қарағанды қаласының білім бөліміне» ММ сараптау кеңесіне пәндер бойынша ұсыну қажет:
a. және одан көп бақылау қағазын, сабақтардың, сыныптан тыс шаралардың оқытудың белсенді әдістері мен формаларын қолданғандарын ұсыну;
2. Қорытынды аттестаттау, оқу жетістіктерінің ішкі бағасы нәтижелерін енгізілген, аттестаттау кезеңі үшін оқушылардың білім сапасының мониторингі.
a. Тәжірибелерін қорытуларын растайтын, құжаттар көшірмесін немесе, оқушылардың жетістіктерін расьтайтын құжаттар көшірмесі.
b.  Педагогикалық қызметкерлер жетістіктерін растайтын құжаттар көшірмесі.
Кәсіби құзыреттіліктерімен сәйкес осы аттестатталатын санаттың бағасы:
-     «педагог-модератор» жоғары/орта деңгейдегі біліктілік санатын ұсынған мұғалім, талаптарға сәйкес (өтілі – 3 жылдан астам)
- Ұйымдастырылған оқу қызметтерінің талдау біліктерін меңгерген. 
- Білім беру ұйымы деңгейінде өзінің және әріптестерінің: кәсіби дамуларын құрамалы басымдылығын анықтау және тәлімгерлікті жүзеге асыру.
- Аудан/қала деңгейінде нәтижелерді қорытады.
- Аудан/қала деңгейінде олимпиадаларға, байқауларға, жарыстарға қатысушылары бар.
 
·  «Педагог-зерттеуші» біліктілік санатына аттестаттаудан өту үшін мұғалім «Қарағанды облысының білім басқармасына» ММ сараптау кеңесіне пәндер бойынша ұсынуы қажет:
3.   3 одан көбірек сабақтарды, сыныптан тыс шараларды белсенді оқытудың әдістер мен формаларын қолданып жасақтауы;
4.  Аттестаттау кезеңі үшін оқушылардың білім сапасының монинторингі, оқу жетістіктерінің ішкі бағаларын ендіретін, қорытынды аттестаттау.
1. Оқушыларының жетістіктерін растайтын құжаттар көшірмесі, немесе тәжірибелерін қорытуды растайтын құжаттар көшірмесі.
2.  Педагогикалық қызметкерлер жетістіктерін растайтын құжаттар көшірмесі.
Кәсіби құзыреттіліктеріне сәйкес аттестатталатын осы санат бағасы:
- «педагог-сарапшы» біліктіліктің жоғары/орта санат деңгейіне ұсынылған мұғалімнің талаптарға сәйкестігі (өтілі - 4 жылдан астам).
- Сабақты зерттеу біліктерін  және бағалаудың құралдарын жасақтауды меңгерген.
- Оқушылардың зерттеу біліктерін дамытуды қамтамасыз етеді.
- Аудан, қала деңгейінде педагогикалық қоғамда дамыту стратегиясын әлімгерлік және құрамалы жүзеге асыруды анықтайды. 
- Облыс деңгейінде тәжірибе қорытады.
- Облыс деңгейінде олимпиада, байқаулар, жарыстарға қатысушылар саны.
77б. сәйкес: Мәлімдеген біліктілік санатына сәйкестігін белгілеу үшін аттестатталушы адамдар 10 жұмыс күні ішінде тиісті деңгейдегі аттестаттау комиссиясына мыналарды:
№1 папкасы – Педагог портфолиосы
Осы Жадынама Педагогикалық қызметкерлер мен оларға тең тұлғаларға аттестаттау жүргізк Ержелері мен қағидаларына сәйкес жасалынған  (ҚР БҒМ 2018ж. 12 сәуір күнгі № 152 бұйрығы).
I тармақ. Өтініш білдірілген біліктілік санатына педагогикалық қызметкердің қызметтеріңне сәйкес бекітілгені үшін келесі құжаттар ұсынылады:
Аттестатталатын педагогикалық қызметкерлердің барлығымен міндетті түрде ұсынылу үшін қажетті құжаттар көшірмесі, білім ұйымы директорымен расталған және мөр басылған болуы қажет:
·      жеке басын куәландыратын құжаттың көшірмесін;
·      білімі туралы дипломның немесе атқаратын лауазымы бойынша тиісті біліктілік берілген қайта даярлау туралы құжаттың көшірмесін;
·      еңбек қызметін растайтын, тігілген, беттер саны көрсетілген, құжат;
·      біліктілік арттыруы туралы құжаты;
·      алдыңғы берілген (расталған) біліктілік санаты туралы бұйрық куәлігі;
·      санат мерзімін ұзарту және сақтау туралы мектеп директорының бұйрығы және санаттың мерзімін ұзарту және сақтау туралы педагогтің өтініші;
·      ұлттық біліктілік тестілеуінен өту туралы анықтамасы (көшірмесі);
·      аттестаттау кезеңі үшін оқушылардың білім сапасының оқу жетістіктерінің сыртқы бағасы және/ немесе ағымдағы және/ немесе қорытынды аттестаттау нәтижелері енгізілген мониторингі;
·      нәтижелерді қорытуды растайтын, оқушылардың жетістіктерін растайтын, немесе құжаттар көшірмесін растайтын, құжаттар;
·      Аттестатталатын жетістіктерін растайтын, құжаттар (саны болса).
№2 папка –АК– на құжаттар
1) Аттестаттауға өтініш (түпнұсқа);
 Қалалық аттестаттау комиссиясына келесі құжаттар ұсынылуы қажет:
2) директормен расталған,жеке құжатықұжат көшірмесі
3) директормен расталған,білімі туралы дипломының көшірмесі
4)директормен расталған, біліктілік арттыруы туралы құжат көшірмесі
5) директормен расталған,еңбек қызметін растайтын, тігілген, беттер саны көрсетілген, құжаты
6) директормен расталған, алдыңғы біліктілік санатын беру (растау)  туралы куәлік көшірмесі
7) алдыңғы біліктілік санатын беру (растау) туралы бұйрық көшірмесі;   
·    директормен расталған,педагог-шеберге, педагог-зерттеушіге білім бөлімінің жоғары санат туралы бұйрық көшірмесі
·    директормен расталған,педагог-сарапшыға білім бөлімінің бұйрығының көшірмесі (білім бөлімі бұйрығының көшірмесі)
8) директормен расталған, педагогтің өтініші және біліктілік санатын ұзарту туралы мектеп директорының бұйрығы  көшірмесі; 
9) директормен расталған, ұлттық біліктілік тестілеуден өткені туралы анықтама көшірмесі.
 
         Мемлекеттік тілде оқытылатын мектептер құжаттарды мемлекеттік тілде, орыс тілі оқыту мектептері оқыту тілінде құжаттарды тапсырады.
      Ескерту:
· Білім беру ұйымдарына, төрт одан да көп аттестатталатын педагогикалық қызметкерлері барлар қол қойлыған құжаттарды,  папкаға жинау.
· Файлды папканың титулды қағазын білім ұйымының атауын көрсетумен, Аты-жөн, әкесінің аты және жұмыс орны, қала, лауазымы, аттестатталатын педагогтің санатын көрсетіп толтырылады. 
№3 папка  – Мем. қызметтер үшін құжаттар
Мем.қызметтер үшін құжаттар тізімі
1) аттестатталуға өтініш;  
2) қызмет алушы тұлғасын куәлендіретін құжат көшірмесі(тұлғаның сәйкестігі үшін талап етіледі);
3) білімі туралы диплом көшірмесі;
4) біліктілік арттыруы туралы құжат көшірмесі;
5) қызметкердің еңбек қызметін растайтын, құжат көшірмесі;
6) алдыңғы біліктілік санатын беру туралы куәлік көшірмесі (басқа алдында біліктілік санатын беру туралы жоғары білім ұйымынан келген және біліктілік санаты жоқ куәлік көшірмесі);  
кәсіби жетістіктері туралы мәліметтер (олардың саны) педагогикалық қызметкерлер және оларға теңестірілген тұлғаларды білім ұйымдарында лауазымды орындағы «Мектепке дейінгі, бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білімнің жалпы білім беретін оқу бағдарламаларын, техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білімнің білім беру бағдарламаларын іске асыратын білім беру ұйымдарында жұмыс істейтін педагог қызметкерлер мен оларға теңестірілген тұлғаларды және білім және ғылым саласындағы басқа да азаматтық қызметшілерді аттестаттаудан өткізу қағидалары мен шарттарын бекіту туралы» /Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2016 жылғы 27 қаңтардағы № 83 бұйрығымен), ( № 13317 мемлекеттік нормативті құқықтық актілер астында тізімдемелерге тіркелген).

