           2013 – 2014 ОҚУ ЖЫЛЫНА АРНАЛҒАН 

ӘДІСТЕМЕЛІК ЖҰМЫСЫНЫҢ ЖЫЛДЫҚ  ЖОСПАРЫ 

Мұғалім мұғалім болып қалады, ол білім алғанша. 

К.Ушинский. 

Мектептің әдістемелік тақырыбы: «Білімнің тұрақты дамуы».

Мектептің әдістемелік жұмысы мұғалімнің жеке шығармашылық қызметін дамытуға және өзін-өзі дамытуға, педагогтардың әлеуметтік қорғауына олардың қажеттілігі мен жеке қасиетін ескеруімен жүйелі әдістемелік  көмек көрсету арқылы бағытталған. 

                 Бағыттары:

· экология

· экономика

· этномәдениет

                  Мақсаты:
Мектептегі әдістемелік жұмыстар мазмұнын жаңартудың жаңа әдіс- тәсілдері мен жолдарын іздестіру, жетілдіру, педагог кадрлардың үздіксіз білім алуының, кәсіби біліктілігін шыңдауының, құзырлылығын арттырудың және әдістемелік 

жұмысты ақпараттандырудың ең тиімді жүйесін құру және жүзеге асыру.

Экологиялық тұрақтылықты қамтамасыз ету.

Этномәдени құндылықтарды қалыптастыру.
                  Мектептің өзекті мәселесі

 «Заман талабына сай мектептің экспертке кіруіне байланысты оқушылардың           
            құзіреттілігін дамыту ».  
                 Әдістемелік қызметтің міндеті:
· Ұстаздардың инновациялық технологияларды меңгерудегі  кәсіби шеберлігін дамыту
· Оқу үрдісіндегі жаңа технологияларды қолдану

· Шығармашылықпен жұмыс жасайтын мұғалімдер еңбегін тарату
· Экологиялық-экономиялық-этномәдени тұрақты даму үшін білім  беру инновациялық жобасына ену мәселелерін шешу.
· Ұйымдастыру және интеллектуальдық қабілеттер мен дағдыларды дамыту.

· Стратегиялық жоспарлау, болжам жасау, жобаларды басқару.

· Тұрақты даму концепсиясының негізгі принциптері мен ережелерін анықтау. ортаның динамикалығын және жүйелік құрылысын көрсету, қоғамының табиғаттың және экономиканың арасындағы байланыстарды көрсету.

· Болуы мүмкін кризистің әлеуметтік –экологиялық-экономикалық жүйелерінің кризисі ретінде түсіну.
Күтілетін нәтижелер.
· Ұстаздардың кәсіби шеберлігінің  дамуы.
· Оқу үрдісіндегі технологиялардың қолданылуы.
· Шығармашылықпен жұмыс жасайтын мұғалімдер еңбегінің  таратылуы.
· Оқушы бойындағы дарындылықтың зерттелуі.

· Жеке тұлғаға үздіксіз білім беру ұстанымдарына негізделген  танымдық іс-әрекетті ұйымдастыру формаларын, әдістемелерін, оқу бағдарламаларын, авторлық зерттеулер жасақтау.                                                                                

                              Әдістемелік қызметтің негізгі  бағыты:

 І.    Ұйымдастыру- үйлестік
ІІ.    Нұсқаулық-әдістемелік.
ІІІ.  Ізденушілік – зерттеушілік
ІY.  Ақпараттық талдау
Инновациялық-педагогикалық технологияларды қолдану
- Тұрақты үйретуші семинар
- Пәндік онкүндіктер
- Сабаққа қатысу
- Біліктілікті арттыру курстары
Оқушылармен жұмыс
- Олимпиада
- Ғылыми жобалар, сайыстар
- Кәсіби бағдар, ЖОО байланыс
Әрекеттестік түрлері
Жекелік
Өз бетімен білім алу. Кеңес беру. Тәжірибелі педагогтардың сабақтарына қатысу. Талдау, өзін-өзі тексеру

Ұжымдық
Конференциялар.  Педагогикалық шеберліктің байқаулары.  Оқыту семинарлары. Практикалық семинарлар. Педагогикалық кеңестің мәжілістері.
Топтық
Әдістемелік кеңестің шығармашылық мәжілісі. Шығармашалақ есеп беру.  Шебер-класс-ойындары.  Ашық сабақтар.  Педагогикалық ойлардың жәрмеңкесі. Көрмелер. Дөңгелек үстелдер.
  Проблемалар:

· Оқушыларда жан-жақты танымдық қызығушылықтар мен оқу-танымдық әрекетті дамыту негізі ретіндегі педагогикалық шарттар мен мектеп өмірін ізгілендіру жүйесінің жеткіліксіз деңгейде жұмыс жасауы;

· Оқушылардың жоғары шығармашылық және интеллектуалдық потенциалы мен педагогтардың жоғары кәсіби біліктілігінің шығармашылық және зерттеушілік іс-әрекетте толық қолданылмауы;

· Оқушылардың жоғары шығармашылық және интеллектуалдық потенциалы мен педагогтардың жоғары кәсіби біліктілігі жағдайында салыстырмалы түрде білім сапасының төмен болуы.

Педагогикалық кадрлармен жұмыс жүйесі. Әдістемелік жұмыс. Педагогикалық біліктілік пен шеберлікті кӨтеру

	№
	Іс-әрекет мазмұны
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері
	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қашан)

	1
	Педагогикалық шеберхана жұмысын ұйымдастыру
	Ұйымдастыру-шылық
	Г. Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері
	Қыркүйектің   2-ші аптасы
	Директор
	Бұйрық,

жұмыс жоспары

	2
	Мұғалімдердің біліктілігін көтеру курстарынан өткізу кестесін жасау
	
	 Г. Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері
	Қыркүйектіің 3-ші аптасы
	Директор 
	Кесте 

	3
	Әдістемелік семинарлар жоспарын жасау, бекіту
	
	Г. Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері
	Қыркүйек 
	Директор 
	Жоспар 

	4
	 Бірлестік жұмыс жоспарын бекіту
	Талдау 
	Бірлестік жетекшілері
	Пән мұғалімдері
	Қыркүйектің 1-ші аптасы
	Директор 
	Жоспар

	5
	Мұғалімдердің қалалық, облыстық, республикалық семинарларға, пед.оқуларға қатысуын қамтамасыз ету
	Ұйымдық
	 Г. Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері, пән мұғалімдері
	Жыл бойы
	Директор
	Анықтама 

	6
	Жаңа технологиялар, оларды бейімдеу туралы ақпараттар беру 
	
	Г. Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері
	Айына 1 рет
	Директор
	Анықтама 

	7
	Оқу жоспарын құру
	Құжаттармен жұмыс, талдау 
	Г. Қозгуренова
	Орынбасарлар
	Тамыздың соңғы аптасы
	Директор 
	Жоспар 

	8
	Тарификация, тарифи-кацияның түсініктемесі, статистикалық есептілік, сабақ кестесі, т.б. құжаттар даярлау


	Құжаттармен жұмыс, талдау
	Шерманова Б.Ж.
	Орынбасарлар
	Қыркүйектің 1-2-ші аптасы
	Директор 
	Есеп 

	№
	Іс-әрекет мазмұны
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері
	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қашан)

	9
	Күнтізбелік-тақырыптық жоспарларды бекіту
	Талдау 
	Г. Қозгуренова
	Пән мұғалімдері
	5-6 қыркүйек
	Директор 
	Анықтама 

	10
	Мектепшілік компонент бойынша жұмыстар жүргізу
	Сараптау 
	Г. Қозгуренова
	Авторлар 
	Қыркүйектің 1-ші аптасы
	Директор 
	Оқу жоспары

	11
	Тәлімгер жұмысын ұйымдастыру
	
	Бірлестік жетекшілері
	Жоғары санатты мұғалімдер
	Қыркүйек
	Ерубай Қ.С.
	Анықтама 

	12
	Кітапханадағы оқу-әдістемелік әдебиеттерге шолу жасау
	Баяндау, картотекалық жұмыс 
	кітапханашы
	
	2 айда бір рет
	Ерубай Қ.С.
	Ақпарат

	13
	Оқушылар мен педагогтардың ғылыми жұмыстарының жинағын шығару


	Сараптау 
	Саданова А.М.
	Бірлестік жетекшілері
	Сәуір 
	Директор 
	Жинақ 

	14
	Оқушылар мен педагогтардың ғылыми конференцияларға қатысуына дайындық


	Консультация 
	Бірлестік жетекшілері
	Пән мұғалімдері
	Жыл бойы
	Ерубай Қ.С.
	Ақпарат 

	15
	Мұғалімнің табыстылығының диагностикасы


	Анкеталау, бақылау
	Орынбасарлар
	Психолог 
	Наурыз 
	Директор 
	Анықтама 

	16
	Педагогикалық кадрлардың рейтингісін шығару
	Құжатттармен жұмыс, сараптау
	Г. Қозгуренова.
	Орынбасарлар,

бірлестік жетекшілері 
	Мамыр 
	Директор 
	Салыстырмалы талдау-анықтама


МҰҒАЛІМДЕРДІ АТТЕСТАЦИЯДАН, ҚАЙТА АТТЕСТАЦИЯДАН ӨТКІЗУ

	№
	Іс-әрекет мазмұны
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері
	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қашан)

	1
	Кесте бойынша қайта аттестациядан өтетін мұғалімдер: 

 Жоғары санатты бекіту:

1.Мұхамeтжанов Ж.Т.


	Талдау
	 Қанатов З

	Комиссия мүшелері
	Қыркүйек
	Директор 
	Бұйрық 

	
	  Жоғары санатты  растау:

1. Г.Әби
	Талдау
	Қанатов З

	Комиссия мүшелері
	Қыркүйек
	Директор
	Бұйрық

	
	І санатты бекіту.

Бекмурзаева Н
Ботаханова Д

	Талдау
	 Қанатов З

	Комиссия мүшелері
	Қыркүйек
	Директор
	Бұйрық

	
	І санатты растау.


	Талдау
	Қанатов З
	
	Қыркүйек
	Директор
	Бұйрық

	
	Біліктілік санатын көтеруге өтініш берген мұғалімдерге бұйрық шығару.
	Талдау
	Қанатов З
	
	Қыркүйектің 15-іне дейін
	Директор
	Бұйрық

	2
	Мұғалімдерді аттестациялау ережесімен таныстыру
	Баяндама, әңгіме 
	Қанатов З
	Бірлестік жетекшілері
	Қыркүйек 
	Директор
	Анықтама



	3
	Атестациядан өтетін мұғалімдердің сабағына қатысу
	Сабақ талдау
	 Директор

Орынбас-ы
	Комиссия мүшелері
	Жыл бойына
	Директор
	Анықтама 

	4
	Аттестациядан өтетін мұғалімдердің ашық сабақтары мен тәрбие сағаттарының кестесін жасау
	Сараптама 
	Қанатов З
	Бірлестік жетекшілері
	Қазанның 1-ші аптасы
	Директор 
	Кесте 

	5
	Аттестацияланатын мұғалімдердің шығармашылық есеп беруі


	Талдау, әңгіме
	орынбасарлар
	Аттестация-ланатын мұғалімдер
	Желтоқсан

Ақпан 
	Комиссия төрағасы 


	Есеп 

	6
	Аттестацияланатын мұғалімдердің аттестациялық папкасын даярлау


	Жинақтау 

Талдау 
	Комиссия хатшысы
Қанатов З
	Бірлестік жетекшілері, комиссия мүшелері
	1 наурыз
	Комиссия төрағасы 


	Папкалар 

	7
	Аттестацияланатын мұғалімдердің мінездемесімен таныстыру


	
	Комиссия хатшысы
	Комиссия мүшелері
	10 наурыз
	Комиссия төрағасы 


	Қол қойылған аттестациялық парақ

	8
	Аттестациялық комиссияның отырысы


	
	Комиссия хатшысы
Қанатов З
	Комиссия мүшелері
	Наурыздың 4-ші аптасы
	Комиссия төрағасы 

Г.К.Әби
	Хаттама 

	9
	Аттестациялық құжаттарды қалалық аттестациялық комиссия қарауына тапсыру


	Жинақтау 

Талдау
	Комиссия хатшысы
Қанатов З
	Комиссия мүшелері
	Наурыздың 4-ші аптасы
	Комиссия төрағасы 


	


БІЛІМ БЕРУ ҮРДІСІН ЖЕТІЛДІРУГЕ БАҒЫТТАЛҒАН ПЕДАГОГИКАЛЫҚ ҰЖЫМНЫҢ ІС-ӘРЕКЕТІ

	№
	Іс-әрекет мазмұны
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері


	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қашан)

	1
	Баланың мектепке даярлық диагностикасы
	әңгіме, бақылау, анкета
	Рзаханова А
	1-сынып жетекшілері
	Қыркүйек
	Г. Қозгуренова
	Диагностикалық карта

	2
	5-сынып оқушыларын саралау,  сыныптарды толықтыру
	Жазба жұмыстар тест
	Шерманова Б.Ж.
	Қазақ тілі және математика мұғалімдері
	қыркүйек
	Г. Қозгуренова
	Анықтама есеп

	3
	Үлгілер негізінде оқушы, түлек, мұғалім тұлғаларының диагностикасы
	Тестілеу, анкета, әңгіме
	Г. Қозгуренова
Шерманова Б.Ж.

Саданова А.М.
Қанатов З
	Пән мұғалімдері
	Желтоқсан,
Мамыр 
	Директор 

	Диагностикалық карталар

Мәліметтер базасы

	4
	Үйге берілетін тапсырманың мөлшерлеу проблемасын зерттеу
	Анкета, 

	Г.Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері 
	Ақпан 
	Директор

Г. Қозгуренова
	Анықтама-ақпарат


ПӘНДІК АПТАЛЫҚТАР

	№
	Іс-әрекет мазмұны
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері


	Жауаптылар 
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қашан)

	1
	Қазақ тілі мен әдебиеті, 
Қорытынды семинар:

Тақырыбы 
«Білім берумен қатар оқушыларды халықтық дәстүр үрдісінде адамгершілікке баулу».

	Ашық сабақтар, тәрб. шаралар.

Он-лайн тәртібінде ашық сабақ.
	Бірлестік жетекшілері
	Пән мұғалімдері

Ерубаева Б.С.
	Қыркүйек 

(айлық)
қаңтар
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

есеп

	
	Орыс тілі мен әдебиеті, ағылшын тілі.

«Оқушыны білім беру субъектісіне ауыстыру, өзін-өзі дамыту және өзін-өзі билеу негізі».
	Ашық сабақтар, тәрб. шаралар.

Он-лайн тәртібінде ашық сабақ.
	Бірлестік жетекшілері
	Пән мұғалімдері


	ақпан
	Г. Қозгуренова
	Фото,ақпарат

	2
	Химия, биология, география

Қорытынды семинар:

Тақырыбы: «Жартылыстану пәндерінде экологиялық, этно-мәдени білім берудің пән аралық байланысын жүзеге асыру».
	Ашық сабақтар, тәрб. Шаралар,

Он-лайн тәртібінде ашық сабақ.
	Бірлестік жетекшісі
	Пән мұғалімдері.

Ботаханова С.Т.


	
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

Есеп

	3
	Тарих және қоғамдық пәндер.

Қорытынды семинар:

Тақырыбы: 
«Сен және сен 
ің құқығың»
	Ашық сабақтар, тәрб. шаралар
	Бірлестік жетекшісі
	Пән мұғалімдері
	
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

Есеп

	4
	Математика, физика және информатика.

Қорытынды семинар:

Тақырыбы: 1.«Жаратылыстану және информатика пәндерінен зертханалық жұмыстарды жүргізудің тиімді жолдары.»

2.Педагогикалық технологияларды және әдістемелерді білу – мұғалімнің шеберлік көрсеткіші».
	Ашық сабақтар, тәрбиелік шаралар, он-лайн тәртібінде ашық сабақ.
	Бірлестік жетекшісі
	Пән мұғалімдері

Алтаева Г.Х.

Тоқбаева Г.П.
	
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

Есеп

	5
	Бастауыш сыныптар
Қорытынды семинар:

Тақырыбы: «Үлгермеу шіліктіліктің себептері және оқуға ынтасы төмен оқушылармен мұғалімнің жұмыс ұйымдастыруы».
	Ашық сабақтар, тәрбиелік шаралар, Он-лайн тәртібінде ашық сабақ..
	Бірлестік жетекшісі
	Пән мұғалімдері.

 Рахимбаева Г.С.
Кыдуакасова Б.
	
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

Есеп

	6
	Технология және бейнелеу өнері, музыка, денешынықтыру.

Қорытынды семинар.

Тақырыбы: «Табыс жағдаяты, оны қалай жасау керек?»
	Ашық сабақтар, тәрбиелік шаралар, Он-лайн тәртібінде ашық сабақ.
	Бірлестік жетекшісі
	Пән мұғалімдері.

Жакупбекова Ш.Д.
	
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

Есеп

	7
	Жас мамандар.

Қорытынды семинар.

«Инновация-қ технология-ды пайдалануда жас мамандардың біліктіліктерін жетілдіру жолдары»
	Ашық сабақтар.
	Тәлімгерлер
	Пән мұғалімдері
	
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

Есеп


 МЕКТЕПШІЛІК БАҚЫЛАУ ЖҮЙЕСІ. ӘКІМШІЛІК БАҚЫЛАУ ӘРЕКЕТІ

	№
	Іс-әрекет мазмұны

(шаралар)
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері


	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қайда)

	1
	Негізгі пәндер бойынша бақылау кесінділері (кешенді тестілеу)
	Тестілеу

Бақылау жұмыстары

Талдау

талқылау
	
	Пән мұғалімдері
	Тоқсанына 1 рет
	Г. Қозгуренова
	Кесте

Сапа мониторингі

Педкеңес 

	
	2 – 4 сыныптар
	
	Г.Рахимбаева 
Д. Шакирова 
	
	
	
	

	
	5 – 6 сыныптар
	
	Шерманова Б.Ж.
	
	
	
	

	
	7 – 8 сыныптар 
	
	Саданова А.М.
	
	
	
	

	
	9 – 10 сыныптар
	
	Г.Қозгуренова
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Бастауыш сыныптардағы оқу техникасын тексеру және талдау
	Талдау

Сараптау 
	Сатывалдинова Г.А.
	Пән мұғалімдері
	Тоқсанына 1 рет
	Г. Қозгуренова 
	Анықтама

 орынбасар жанындағы отырыс

	3
	5 сыныптардағы оқу техникасын талдау
	Талдау

Сараптау 
	Бекмурзаева Н
	Пән мұғалімдері
	Тоқсанына 1 рет
	Г. Қозгуренова
	Анықтама

 орынбасар жанындағы отырыс

	4
	Оқытудың сапасы мен үлгерімді бақылау
	Есеп 
	Г.Қозгуренова

Б. Шерманова 
	Пән мұғалімдері

Сынып жет.
	Тоқсанына 1 рет
	Директор 
	Анықтама Директор жанындағы отырыс

	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Іс-әрекет мазмұны

(шаралар)
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері


	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қайда)

	6
	5 сынып оқушыларының орта буынға бейімделу жағдайын бақылау
	Диогностика, әңгіме, сараптама


	Псих.Рзаханова А
	Мұғалімдер,

орынбасарлар 
	Қыркүйек -
Мамыр 
	Г. Қозгуренова
	Есеп, анықтама

әдістемелік кеңес

Педагогикалық кеңес

	7
	Практикалық және лабораториялық жұмыстардың өткізілуін бақылау (физика, химия, биология, информатика)
	Тексеру, зерттеу, әңгіме
	Г.Қозгуренова
	Пән мұғалімдері, бірлестік жетекшісі
	Қазан

Желтоқсан

Ақпан

Сәуір
	Г. Қозгуренова
	Әдістемелік кеңес, пед. кеңес

	8
	1 сынып оқушыларының мектепке бейімделу жағдайын бақылау
	Диагностика, әңгіме
	Псих. Рзаханова А
	Сынып жетекшілері
	Қыркүйек-қаңтар
	Г. Қозгуренова
	Диагностикалық карта

әдістемелік кеңес

	9
	Сабақ жоспарларын тексеру: Мотивация;

Мақсат қою білігі;

Мақсатқа жету жолдары;

Оқушылардың оқу-танымдық әрекетін ұйымдастыруы
	Күнделікті бақылау

Талқылау
түзету
	Г.Қозгуренова
	Пән мұғалімдері
	Жыл бойы, күнделікті
	Директор
	Анықтамалар 

бірлестік отырыстары

	10
	Оқу жоспарының және білім беру бағдарламаларының  орындалысын бақылау
	Талдау, сараптау
	Г.Қозгуренова
	Бірлестік жетекшілері
	Әр тоқсан соңында
	Директор 
	Талдау

Педкеңес 


Сыныптық қорытынды бақылау.

	№
	Іс-әрекет мазмұны

(шаралар)
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері
	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қайда)

	1
	9-сыныптардағы сыныптық-қорытынды бақылау
	Талдау, құжаттармен жұмыс, сараптау
	Г.Қозгуренова
	Орынбасарлар 
	Жыл бойы
	Директор
	Педкеңес

Талдау



	
	Жалпы білім деңгейлері
	
	
	
	
	
	

	
	Құжаттардың жүргізілу жағдайы
	
	
	Іс жүргізуші
	Наурыз 

Сәуір 
	
	

	
	Білімін жалғастыруға дайындық деңгейі. Рейтинг
	
	Г.Қозгуренова
	Орынбасарлар 

Пән мұғалімдері
	Ай сайын 
	
	

	
	
	
	Г.Қозгуренова
	
	Ай сайын
	
	

	2
	4-сыныптардағы сыныптық-қорытынды бақылау
	Талдау, құжаттармен жұмыс, сараптау
	Г.Қозгуренова
	Орынбасарлар

Пән мұғалімдері
	Жыл бойы
	Директор
	Педкеңес

Анықтама

	
	Білім беру жағдайы
	
	
	
	
	
	

	
	Білім, білік, дағдыларын тексеру
	
	
	
	
	
	

	
	Емтиханға дайындық барысы

Саралау
	
	Г.Қозгуренова
	
	Мамыр 
	
	

	
	Құжаттардың жүргізілу барысы
	
	Г.Қозгуренова
	Іс жүргізуші
	Мамыр 
	
	


 ТАҚЫРЫПТЫҚ БАҚЫЛАУ

	№
	Іс-әрекет мазмұны

(шаралар)
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері
	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қайда)

	1
	Мұғалім жұмысын тақырыптық бақылау:

-мотивация

-мақсат қою білігі

-мақсат пен міндеттерге  жетуі

-шешу жолдары мен тәсілдерін таңдауы

-сабақтағы оқушы мен мұғалімнің өзара қатынасы

-кері байланыс
	Сабақ жоспарларын тексеру, бақылау, зерттеу, талдау, талқылау, қорытыту
	Г.Қозгуренова
	Ұжым
	Жыл бойы
	Директор 
	Әдістемелік нұсқаулар,

директор жанындағы отырыс,

бірлестік отырыстары

	2
	Тоқсан нәтижесі бойынша төмен сапа берген мұғалімдердің сабағын бақылау
	Сабаққа қатысу, тексеру
	Г.Қозгуренова
	Орынбасарлар
	Жыл бойы
	Директор 


	Анықтама,

бірлестік отырыстары,

директор жан.отырыс

	3
	Мектеп құжаттарын жүргізу бойынша нұсқау, сынып журналдарының толтырылуын тексеру:

1) жүргізу тәртібі;

2) баға қою объективтілігі;

3) бақылау жұмыстарының нормасының орындалуы;

4) Тоқсандық баға;

5) Мәліметтердің толтырылуы
	Тексеру, нұсқау беру
	Г.Қозгуренова

Шерманова Б
	Сынып жетекшілері
	Тоқсанына 1 рет
	Директор
	Анықтама,

директор жанындағы отырыс


	4
	Күнделіктерді тексеру:

1.Толтырылуы;

2.Бағаның уақытында қойылуы;

3.Ата-аналардың таныстырылуы
	Тексеру

талдау
	Аханова Г
	Орынбасарлар


	Тоқсанына 1 рет
	Директор
	Анықтама,

ОТЖ орынбасар жанындағы отырыс

	5
	Дәптер тексеру:

1) Сапасы;

2) Уақытында тексерілуі
	Тексеру,талдау,

сараптау
	Г.Қозгуренова
	Орынбасарлар
	Тоқсанына 1 рет
	Директор
	Анықтама,

ОТЖ орынбасар жанындағы отырыс

	6


	Бақылау және практикалық (лабораториялық) жұмыстар графигінің жасалуы
	
	Бірлестік жетекшілері
	Пән кафедралары
	Қазан 
	Г.Қозгуренова
	Анықтама, директор жанындағы отырыс



	7


	4, 9 сыныптарды аттестациялау
	Тестілеу, талдау
	Г.Қозгуренова
	Сынып жетекшілері
	Наурыз 
	Директор
	Анықтама,

Пед. кеңес




Жекелеме бақылау

	№
	Іс-әрекет мазмұны

(шаралар)
	Іс-әрекеттің әдісі мен түрлері


	Жауаптылар (кім өткізеді)
	Кімдер қатысады, тартылады
	Мерзімі
	Орындалысын бақылау
	Есеп түрі (қалай, қайда)

	1
	Қазақ тілі және тарих пәндер бірлестігі  бойынша


	Сабаққа қатысу, талдау
	Ерубаева Б.С.

.


	Пән мұғалім дері
	Қыркүйек

Сәуір
	Г.Қозгуренова
	Бірлестік отырысы,

директор жанындағы отырыс

	2
	Биология, география  және химия


	Сабаққа қатысу, талдау
	Ботаханова С.Т.
	Пән мұғалім- дері
	Қазан

Қаңтар


	Г.Қозгуренова
	Бірл. отырысы,

директор жанындағы отырыс

	3
	Орыс тілі, шет тілдері
	Сабаққа қатысу, талдау
	Ботаханова С.Т.
	Пән мұғалім-дері
	Қараша

Мамыр
	Г.Қозгуренова
	Бірл.отырысы,

дир. жанындағы отырыс

	4
	Математика, физика  және информатика
	Сабаққа қатысу, талдау
	Егембердиева С.М.
	Пән мұғалім-дері
	Желтоқсан  

Ақпан
	Г.Қозгуренова
	Бірл. отырысы,

дир. жанындағы отырыс

	5
	Бастауыш сыныптар
	Сабаққа қатысу, талдау
	Сатывалдинова Г.А.
Б. Қыдуақасова
	Пән мұғалім-дері
	Қыркүйек

Қаңтар

Наурыз
	Директор

Г. Қозгуренова.
	Бірл. отырысы,

дир. жанындағы отырыс

	6
	Тәрбие негіздері
	Тәрбие сағаттарына қатысу, талдау
	Абдиева С

Рзаханова А

	Сынып жетекші-лері
	Жыл бойы
	Аханова Г
Директор
	Әдістемелік отырыс,

дир. жанындағы отырыс

	7
	Технология және бейнелеу өнері, музыка, денешынықтыру
	Сабаққа қатысу, талдау
	Жакупбекова Ш.Д.
	Пән мұғалім-дері
	Қараша

Ақпан
	Директор

Ерубай Қ.С.
	Бірл. отырысы,

дир. жанындағы отырыс

	8
	Жас мамандар
	Сабаққа қатысу, талдау
	Тәлімгерлер
	Пән мұғалім-дері
	Жыл бойы
	Директор

Ерубай Қ.С.
	Бірл. отырысы,

дир. жанындағы отырыс


№9 қазақ орта мектебі бойынша  кеңестер мен отырыстардың

ЦИКЛОГРАММАСЫ

	№
	Атауы
	Айлар

	
	
	VІІІ
	ІХ
	Х
	ХІ
	ХІІ
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	V
	VІ

	1
	Пед. кеңес


	29.08
12.
	
	
	2-ші жұма
	
	1-ші жұма
	
	4-ші жұма
	
	4-ші жұма 
	4-ші жұма

	2
	Әдістемелік кеңес
	
	
	4-ші бейсенбі


	
	4-ші бейсенбі


	
	4-ші бейсенбі


	
	4-ші бейсенбі


	
	

	3
	Директор жанындағы отырыс
	
	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	2, 4-ші сәрсенбі


	

	4
	Оқу-тәрбие жөнін. орынб. жан. отырыс
	
	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	1, 3-ші сәрсенбі


	

	5
	Хабар-талдау


	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320
	Әр дүйсенбі

сағ.1320

	6
	Лездеме


	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900
	Әр сенбі

сағ. 900


Директордың оқу-тӘрбие ісі жӨніндегі орынбасары

                                   ЛАУАЗЫМДЫҚ МІНДЕТТЕРІ:
Педагогикалық қызметкерлердің күнделікті және алдағы қызметінің жұмысын ұйымдастырады. Оқытушылардың оқу-әдістемелік құжаттарын, оқу жоспары мен бағдарламасының орындалуы мен дайындалуын үйлестіреді. Оқушылардың білім дайындығы нәтижесінің объективтілігі мен білім сапасына, үйірме жұмысына, факультативтерге бақылау жасайды. Емтихандарды дайындау мен өткізуді ұйымдастырады. Оқушылардың білім жүктемесіне бақылау жасайды. Оқу сабақтарының кестесі мен басқа оқу түрлерінің жұмысын құрады. Құжаттардың (бухгалтерлік есептен басқа) белгіленген есебін уақтылы құруын, дұрыс толтырылуын және оны тапсыруды қамтамасыз етеді. Педагогикалық кадрларды жұмысқа іріктеу мен қабылдауға қатысады, олардың кәсіптік шеберлігі мен біліктілігін арттыруды ұйымдастырады. Оқыту процесін жетілдіру жайында ұсыныс енгізеді. Әдістемелік бірлесік жұмысының жағдайына талдау жасайды. Оқытушылардың нәтижелі тәжірибелерін тарату бойынша шаралар қолданады. Педагогикалық қызметкерлердің аттестациясын дайындауға және оны өткізуге қатысады. Кабинеттер мен зертханалардың қазіргі заманға сәйкес техникалық құралдармен, оқулықтармен, кітапхана мен әдістемелік кабинеттерді оқу-әдістемелік және көркем әдебиеттермен толтыруды қамтамасыз етеді. Оқушыларға медициналық қызмет көрсету жағдайын бақылауға алады.

БІЛУГЕ МІНДЕТТІ:
Қазақстан Республикасының Конституциясын, ҚР “Білім туралы”, “Бала құқығы туралы” Заңдарын және басқа білім беру мәселесі жөнінде нормативтік құқықтық актілерді, педагогиканы, педагогикалық психологияны, жас ерекшеліктері физиологиясын, оқыту әдістемесін, мектеп гигиенасын, қазіргі заманғы педагогика-психологиялық ғылымның және практиканың жетістіктерін, әдістемелік-бағдарламалық құжаттарды, әлеуметтану негіздерін, еңбек заңнамаларын, өртке қарсы қорғанысты, еңбек қорғаудың ережесі мен нормасын және техникалық қауіпсіздікті.

ӘДІСТЕМЕЛІК ОТЫРЫСТЫҢ ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ
	№
	Қаралатын мәселелер
	Жауапты 
	Мерзімі

	І отырыс
	.Қыркүйек

	1
	2013-2014 оқу жылына мектептің даму бағдарламасы  жоспарын бекіту .
	Бірлестік жетекшілері
	

	2
	Журнал толтыру нұсқаулығымен таныстыру.
	Г. Қозгуренова
	

	3
	Техникалық қауіпсіздік, өрттен қорғау, еңбек қорғау ережелерімен таныстыру, нұсқау беру.
	
	

	4.

	Ұйымдастыру сұрақтары: 

· әдістемелік кеңес құрамын бекіту;

· әдістемелік бірлестіктерінің жетекшілерін тағайындау;

· жас мамандарға тәлімгерлер тағайындау;

· мұғалімдердің шығармашылық шағын топтарын құру.

	
	

	
	                                   ІІ отырыс. Қыркүйек
	
	

	1.
	Шешімдердің жүзеге асырылуы.
	
	

	2.
	2013-2014 оқу жылына мектептің даму бағдарламасы жоспарын бекіту.
	
	

	3.
	Педагогикалық ұжымды Қ.Р.Білім Министрлігі нұсқау хатымен таныстыру.
	Г. Қозгуренова
	

	4.
	Бейіндік, элективтік курстарды талдау.
	
	

	5.
	« Мұғалімінің іс- әрекеті – бала тұлғасына жол».
	Абдрахманова А
Бекмурзаева Н
	

	ІІІ отырыс
	.Қараша 

	1
	Жаңа инновациялық технологиялары аясында сапалы оқытуды басқару. (семинар)
	Алтаева Г
Абаканова Ә

Шакирова Д
	

	2
	Бастауыш сыныптардағы  пәндерді  жаңа технология қолдана отырып оқытудың тиімді жолдары (баяндама)
	Рахимбаева Г.С.

Аханова А.К.

	

	3
	« Оқушылардың сабақта іс- әрекетінің мотивациясы және оны жүзеге асыру үшін жағдайлар жасау».
 « Сабақтарда табыс жағдаятын ұйымдастыру бойынша мұғалімдердің диагностикалық- әдістемелік жаңалықтары».
	Ботаханова Д
Ерубаева Б
	

	ІІІ отырыс
	.Қаңтар

	1
	12 жылдық білім беруге көшу жағдайында педагогикалық қызметкерлердің кәсіптік шеберлігін арттыру туралы (баяндама)
	Г. Қозгуренова
	

	2
	Экология, экономика пәндері бойынша оқушылардың шығармашылық және танымдық қабілеттерін дамыту жолдары. (семинар)
	Аханова Г.К.

Саданова А.М.
Жолдасова Ш
	

	3
	Бірінші жартыжылдықтағы оқу үрдісі мониторингінің қорытындысы
	Шерманова Б.Ж.
	

	ІV отырыс
	Наурыз

	1
	Тренинг. «Оқытудың жаңа технологиялары және оларды мектептің оқу-тәрбие үрдісіне енгізу жұмыстарындағы қиыншылықтар».
	Егембердиева С.М.

Әбдіғаппар Ү
Шакирова Д
	

	2
	«Үздік бірлестік байқауын ұйымдастыру».
	Орынбасарлыр
	

	3
	Бағдарлы сынып оқушыларының білім мен біліктілігін шыңдаудағы сынып жетекшісінің әсері.
	Ботаханова С.Т.

Разақова Т
Жарылғасынова Г
	

	V отырыс
	Мамыр

	1
	Екінші жартыжылдық бойынша әдістемелік жұмыстардың тексерілу бағасы. 2013-2014 оқу жылындағы мұғалімдердің еңбек санатын көтеру жүйесіндегі курстардан өтуі, аттестатция қорытындысы
	Г. Қозгуренова
З. Қанатов 
	

	2
	Әдістемелік кеңестің, бірлестік жұмыстарының нәтижесі. Келесі оқу жылына арналған жоспарын талқылау
	Бірлестік жетекшілері
	

	3
	«Озық  жабдықталған  оқу кабинеті -2014» байқауының қорытындысы.
	Орынбасарлар
	

	4.
	«Ізденіс ізгілікке бастайды». Шығармашылық есеп.

Әдістемелік кеңестің жылдық жұмыс жоспарын қорытындылау.
	Ерубай Қ
Абишова Н
Гатаулина Н.Ф.
Мұхаметжанов Ж

Г. Қозгуренова

	


Мектепшілік оқулар, семинарлар.

	№
	Семинар тақырыбы
	Өтілу түрі
	Жауаптылар
	Өтілу мерзімі

	1
	«Экология - ел аманаты».


	Мектепішілік семинар.
	Әби Г.К.
Аханова Г.К.

Бәкір Ә.А.


	сәуір

	2
	«Барлық мүмкіндікті пайдаланып, оқытудың жаңа әдістерін тиімді пайдалану және мұғалімдердің өз шеберлігін арттырудағы жұмысын жүйелеу».

	Іскерлік ойын
	Жас мамандар, тәлімгерлер
	Желтоқсан

	3
	«Оқушыларға этномәденилік білім беру барысында халықтық дана сөздердің тиімділігі.»
	Мектепішілік семинар
	Мұқажанова А.Т   
Байжанова Д
Саданова А

	Ақпан

	4
	«Шығармашыл ұстаз – 2014»
	байқау
	Сатывалдинова Г
Егембердиева С

Ерубаева Б


	Наурыз 

	5
	«Үздік партфолио- 2014» 
	байқау
	Комиссия мүшелері
	наурыз

	6
	«Жыл мұғалімі – 2014»
	байқау
	Саданова А

Г. Қозгуренова
	қаңтар


Озат тәжірибені тарату, жаңа технологиялық жұмыс.

	№
	Тақырыбы
	Жауапты
	Өтілу түрі, мерзімі

	1.
	Мұғалімдердің озық тәжірибені оқып үйренулері мен оны өз жұмыстарында пайдалануын жүзеге асыру
	Тоқбаева Г
Ботаханова Д

Алтаева Г
Абаканова А
Сатмағанбетова С

Шакирова Д


	Семинар / жыл ішінде кестеге сай/

	2.
	Мұғалімдердің озық тәжірибесін жинақтау.
 «Әдістемелік мануалдар» шығару үшін .
	Ордабаева Н
Мұхаметжанов Ж

 Рахимбаева Г
Әдістемелік бірлестік жетекшілері

	Жинақтама, ІІІ,ІҮ тоқсан


