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Утвержден

постановлением акимата

Карагандинской области

от «____» ___________2014 года 

№ ____

Регламент государственной услуги

«Прием документов и выдача направлений на предоставление отдыха детям из малообеспеченных семей в загородных и пришкольных лагерях»
1. Общие положения

1. Услугодателями государственной услуги «Прием документов и выдача направлений на предоставление отдыха детям из малообеспеченных
семей в загородных и пришкольных лагерях» (далее – государственная услуга) являются отделы образования городов и районов Карагандинской области (далее – услугодатели), адреса и телефоны, которые указаны на сайте             krg-edu.kz.
Прием заявлений и выдача результатов оказания государственных услуг осуществляется через канцелярию услугодателя.

2. Форма оказания государственной услуги - бумажная.
3. Результатом оказания государственной услуги является услуги являются выдача направления в загородные и пришкольные лагеря, согласно приложению 1 к регламенту государственной услуги «Прием документов и выдача направлений на предоставление отдыха детям из малообеспеченных
семей в загородных и пришкольных лагерях» утвержден постановлением Правительства Республики Казахстан от 9 июня 2014 года № 633 (далее – Стандарт).

Форма предоставления результата оказания государственной услуги – бумажная. 
2. Описание порядка действий структурных подразделений

(работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является наличие заявление по форме.  
5. Содержание процедур (действий), входящих в состав процесса оказания государственной услугиуказаны в приложении 2 к Регламенту, а так же длительность выполнения: 

действие 1 – прием и регистрация документов сотрудником канцелярии, передача документов руководителю отдела. Не более 20 (двадцати) минут;

действие 2 – рассмотрение документов руководителем отдела, передача документов специалисту отдела. В течение 30 (тридцати) минут;

действие 3 – рассмотрение документов специалистом отдела на соответствие предъявляемым требованиям предусмотренным пунктом 9 Стандарта и подготовка направления в загородные и пришкольные лагеря. В течение 10 (десять) дней;

действие 4 – подписание результата государственной услуги руководителем отдела. В течение 20 (двадцати) минут;

действие 5 – направление подписанного руководителем отдела результата оказания государственной услуги услугополучателю. В течение рабочего дня.

Срок оказания государственной услуги с момента сдачи пакета документов услугополучателем – не позднее 15 (пятнадцать) рабочих дней.

6. Результатом процедуры (действия) по оказанию государственной услуги по действию 1, указанному в пункте 5 настоящего Регламента, является передача документов руководителю отдела. Переданный пакет документов руководителю отдела является основанием для начала выполнения действия 2, указанного в пункте 5 настоящего Регламента. Результатом действия 2, указанного в пункте 5 настоящего Регламента, является рассмотрение документов руководителем отдела и передача завизированных документов руководителем отдела специалисту отдела, которые являются основанием для выполнения действия 3, указанного в пункте 5 настоящего Регламента. Результатом по действию 3, указанному в пункте 5 настоящего Регламента является рассмотрение документов специалистом отдела на соответствие предъявляемым требованиям, предусмотренным пунктом 9 Стандарта и подготовка решения, которое является основанием для выполнения действия 4, указанного в пункте 5 настоящего Регламента. Результатом по действию 4, указанному в пункте 5 настоящего Регламента является подписание результата оказания государственной услуги руководителем отдела, который является основанием для выполнения действия 5 указанного в пункте 5 настоящего Регламента. Результатом по действию 5, указанному в пункте 5 настоящего Регламента является направление подписанного руководителем отдела результата услугополучателю.

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания

государственной услуги

7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

1) сотрудник канцелярии отдела;

2) руководитель отдела;

3) специалист отдела.

8. Описание процедур (действий), необходимых для оказания государственной услуги:

1) прием документов и регистрация заявления услугополучателя в журнале входящей документации и передача документов руководителю отдела. Длительность выполнения – не более 20 (двадцати) минут;

2) рассмотрение документов руководителем отдела, передача документов специалисту отдела. В течение 30 (тридцати) минут;

3) рассмотрение документов специалистом отдела, на соответствие предъявляемым требованиям, предусмотренным пунктом 9 Стандарта и подготовка направления в загородные и пришкольные лагеря. В течение 10 (десять) дней.

Результат оказания государственной услуги оформляется в электронном формате,  распечатывается и заверяется печатью и подписью руководителя отдела. В течение 20 (двадцати) минут;

4) направление подписанного руководителем отдела результата услугополучателю. В течение рабочего дня.

Описание последовательности процедур (действий) указано в                          блок-схеме прохождения каждого действия (процедуры), согласно приложению к настоящему  2 к Регламенту.

Приложение 1
к регламенту государственной услуги

«Прием документов и выдача направлений на предоставление отдыха детям из малообеспеченных семей в загородных и пришкольных лагерях»

	       Наименование оздоровительной
организации

НАПРАВЛЕНИЕ № ________

Ф.И.О. _______________________________
Дата рождения: ______________________
Адрес: _______________________________
_____________________________________
Школа: _______________________________
Класс: _______________________________
Ф.И.О. родителей: ___________________________
_____________________________________
Место работы: ________________________
_____________________________________
	Обратный талон к путевке № ___

Ф.И.О. ________________________
            находился
с « »___________________ 20    г.
по « »__________________ 20    г.
 
Директор: _____________________


	Путевка действительна при
наличии справки о состоянии здоровья.
Перед отъездом ребенок должен быть тщательно вымыт и одет во все чистое.
Иметь при себе:
1. Белье нижнее 2 смены
2. Носки 3 пары
3. средства личной гигиены ( зубная паста, зубная щетка, шампунь, мыло, мочалка, расческа)
4. футболки, шорты;
5. брюки (джинсы);
6. теплая кофта (свитер или джинсовая куртка);
7. купальник (купальные плавки);
8. головной убор (кепка, панамка);
9. спортивный костюм;
10. кроссовки (кеды);
11. гелевые шлепки (сланцы);
12. полотенце – 2 шт. (банное, для лица)
За ценные вещи администрация центра ответственности не несет!
	Наименование детской
оздоровительной организации НАПРАВЛЕНИЕ № ________ Адрес: 


Приложение 2
к регламенту государственной услуги

«Прием документов и выдача направлений на предоставление отдыха детям из малообеспеченных семей в загородных и пришкольных лагерях»

Схема последовательности оказания

государственной услуги услугодателя
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Рассмотрение пакета документов, согласно перечню, предусмотренному стандартом государственной услуги, анализ на соответствия предъявляемым требованиям











Соответствие установленным требованиям
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Подписание результата оказания государственной услуги руководитель
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