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Календарно-тематическое планирование

В данном разделе все действия выполняют преподаватели, т.е. каждый преподаватель лично ведет свои планы.
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Для начала работы с календарно-тематическими планами необходимо на странице модуля «Кабинет преподавателя» выбрать вкладку «Планы», затем выбрать подраздел «Календарно-тематический план преподавателя». На экране отобразятся уже созданные Вами ранее календарно-тематические планы, если таковые имеются. 
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1. Создание календарно-тематического плана

Для того чтобы создать новый календарно-тематический план, необходимо в меню «Действия», расположенном в левой части экрана, выбрать пункт «Создать план».
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На экране отобразится форма, в которой Вам необходимо заполнить поле «Учебный год» (заполняется только первый год учебного года, второй подставляется автоматически после щелчка). В поле «Предмет» Вам необходимо выбрать предмет, по которому составляется план. В поле «Класс» Вам необходимо отметить те классы, для которых составляется план. Например, если календарно-тематические планы для 9 «А» и 9 «Б» не отличаются, то отмечаются оба класса; в противном случае для каждого класса создается отдельный план. Нажмите кнопку «Далее».

	Списки классов и предметов формируются на основе сведений, установленных в модуле «Кабинет заместителя директора по учебной работе». В случае, если Вы считаете, что списки классов и предметов недостаточно полны (т.е. в них нет предметов, которые Вы ведете, или классов, в которых Вы преподаете выбранный выше предмет), обратитесь к заместителю директора по учебной работе).
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Вторым шагом при создании нового плана является заполнение таблицы с темами занятий. 
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В отобразившейся на экране форме необходимо заполнить поля «Название темы», «Количество часов» и «Дата». В поле «Дата» вводится дата в формате «ДД.ММ.ГГГГ». Затем нажмите кнопку «Добавить». Введенные Вами данные отобразятся в таблице, расположенной ниже формы добавления темы. Для того чтобы добавить следующую тему, введите новые данные в форму и снова нажмите кнопку «Добавить».
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Созданные Вами темы можно редактировать и удалять. Для того чтобы удалить тему, нажмите на кнопку «Удалить», расположенную рядом с названием темы, которую Вы хотите удалить. Для редактирования темы нажмите кнопку «Редактировать», расположенную рядом с названием темы, которую Вы хотите изменить.

	Удалять и редактировать темы занятий можно только до отправки календарно-тематического плана на проверку. После отправки плана на проверку кнопки удаления и редактирования тем становятся недоступны. Подробнее об отправке календарно-тематического плана на проверку читайте далее.
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2. Отправка плана на проверку

Для того чтобы отправить календарно-тематический план на проверку, необходимо открыть список планов. Для этого нажмите левой кнопкой мыши на подраздел «Календарно-тематический план преподавателя».
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В списке напротив каждого плана расположены значки, обозначающие состояние, в котором находится план.  Значок «[image: image9.png]


» указывает на то, что план не был отправлен на проверку. Значок «[image: image10.png]


» говорит о том, что план не был рассмотрен соответствующим должностным лицом.  «[image: image11.png]


» - план рассмотрен. Две зеленые галочки говорят о том, что план проверен руководителем МО и завучем. Этого достаточно для создания поурочные планов.
План отправляется на проверку нажатием на кнопку «[image: image12.png]


». Если при отправке на проверку возникает сообщение о том, что план не заполнен, то Вам необходимо заполнить темы календарно-тематического плана.

3. Редактирование и удаление

План, неотправленный на проверку, можно редактировать либо удалять, выбрав необходимый план и нажав в меню «Действия» на пункт «Редактировать» или «Удалить». Если возникла необходимость редактирования планов после проверки, то нужно выбрать меню «Вернуть на доработку», отредактировать и снова отправить на проверку.
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Поурочные планы

В данном разделе все действия выполняют преподаватели, т.е. каждый преподаватель лично ведет свои планы.
Для начала работы с поурочными планами необходимо на странице модуля «Кабинет преподавателя» выбрать вкладку «Планы», затем выбрать подраздел «Поурочные планы». На экране отобразятся уже созданные Вами ранее поурочные планы, если таковые имеются.
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1. Создание поурочных планов
Для того чтобы создать новый поурочный план необходимо в меню «Действия», расположенном в левой части экрана, выбрать пункт «Добавить».
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В отобразившейся форме необходимо выбрать учебный год, предмет и класс. 
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	Списки классов и предметов формируются на основе сведений, взятых из созданных Вами календарно-тематических планов.


После этого нажмите на кнопку «Далее».

Далее необходимо выбрать тему занятия, его тип, откорректировать дату проведения урока, после чего заполнить поля «Цели», «Задачи», «Ход урока» и «Домашнее задание».
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Далее нажмите на кнопку «Сохранить». 

После составления поурочного плана Вы можете ставить оценки в разделе «Журнал успеваемости» на дату, указанную в поурочном плане.

	Вы не сможете ставить оценки за урок, не создав для него поурочный план.


Чтобы вновь увидеть список поурочных планов, выберите раздел «Поурочные планы».

2. Удаление поурочных планов

Чтобы удалить поурочный план, выберите нужный Вам план из списка. Далее в меню «Действия» выберите пункт «Удалить».
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Если Вы уверены, что хотите удалить выбранный поурочный план, то на запрос системы об удалении плана ответьте утвердительно (нажмите на кнопку «Удалить»). В противном случае нажмите на кнопку «Отмена».
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3. Редактирование поурочных планов

Чтобы внести изменения в какой-либо поурочный план, выберите нужный план из списка, затем в меню «Действия» выберите пункт «Изменить».
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В появившейся форме внесите необходимые изменения, затем нажмите кнопку «Сохранить».

Журнал успеваемости

В данном разделе все действия выполняют преподаватели, т.е. каждый преподаватель выставляет оценки за уроки, которые он проводил.
Для того чтобы начать работу с разделом «Журнал успеваемости», нажмите на ссылку «Главное меню» в верхней части экрана, затем выберите раздел «Журнал успеваемости».
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Для того чтобы выставить оценки учащимся, необходимо в модуле «Журнал успеваемости» выбрать вкладку «Проставление оценок». Далее выбрать нужный Вам предмет, класс и четверть.
В случае необходимости уточнить страницу: 1, 2 и т.д.
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Оценка добавляется двойным щелчком левой кнопкой мыши. Для удаления ошибочно внесенной оценки нужно дважды щелкнуть на ней и подтвердить удаление.
Для того чтобы выставить четвертные оценки учащимся, необходимо в модуле «Журнал успеваемости» выбрать вкладку «Четвертные оценки». Далее выбрать нужный Вам предмет, класс и четверть. Оценка добавляется в столбце «Итог» двойным щелчком. Удаление в случае ошибки производится также двойным щелчком после подтверждения.

Годовые оценки выставляются аналогично. При добавлении годовой оценки появляется таблица, нужно выбрать оценку и нажать кнопку «Добавить»


Обратите внимание на дополнительные отметки: Н - не аттестован, Д - обучается на дому, О - освобожден, П - не обучался в этом классе.

Обязательным условием является выставление всем учащимся оценки или одной из перечисленных выше отметок.

Отметка Д (обучается на дому) выставляется тем учащимся, которые обучаясь на дому, не оцениваются по вашему предмету. Т.е если ученик обучается на дому и аттестуется по вашему предмету (русский язык, казахский язык, математика, история и т.д.) выставляется  соответствующая оценка.

Отметка О выставляется учащимся освобожденным от занятий (например по физкультуре).

Возможна ситуация, когда учащийся прибыл в школу после  завершения четверти. В этом случае ему выставляется отметка П (не обучался в этом классе). Но это  возможно лишь в случае, если оценки выставляются гораздо позже завершения четверти.  Например, если Вы в марте выставляете оценки за вторую или первую четверть. 

Обязательно убедитесь в том,  что у каждого ученика выставлена оценка или одна из буквенных отметок.
Отчеты  
Отчёты для преподавателя находятся в главном меню «Кабинет преподавателя > Отчёты». В этом разделе добавлен новый пункт «Мониторинговая карта».

В мониторинговой карте учителям доступна таблица с оценками учеников по выбранному предмету, средний бал, четвертная оценка и несколько других показателей. Диаграмма на основе четвертных оценок сравнивает выбранную четверть и предыдущие. Также есть возможность экспорта карты в MS Excel.

При выборе предмета и класса, появится следующая таблица со всеми учениками и их оценками: 
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 Под таблицей можно увидеть диаграммы по четвертным оценкам. 
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Для экспорта в MS Excel, нужно нажать соответствующую кнопку.

 

 
Диаграммы тоже будут экспортированы в Excel. 

[image: image24.png]Al L] < Il D Il E F | S

1 MOHUTODWHFOB37 KapTa N0 NpeaMeTy.
2 Hassatvie npemera; PyCCMi A3bIK TeKyliaR ueTBepTs: 3
5 [Ne U yuermka Texyume ouexn CpegruiiGann_| Yenesaemocts | KauecrsoswaruiA | _COY | eroepraas ouenka | Crarycouenn
21 3355554440444404344040 .09 T00% 93.35% T013% [ 90.51%
5 |7 554404943000330093033 3 T00% 92.56% 6.29% [ 90.0%

ENEN 333335555 04044040440400000 356 T00% 85.0% 601% [ 50.77%
7T 5555555555555555555444404 376 T00% T00% 9279% |5 7%
8 |5 33333333393333930 306 T00% 755% 1% |3 T00%
5 [¢ 49330992404323333 376 T00% BL25% 56.75% |3 T00%
107 3333333333333333333390 305 T00% 557% 757% |3 T00%
g 35555554404A440434404304007 315 T00% 97.55% T251% [ 96.3%
9 5533333333340 ARAA00 e T00% 3.59% 55.56% [ 57.10%
15 |10 555555554044404440400% 333 T00% T00% 77.55% [ T00%
18 |11 4908005555555555555555555 376 T00% T00% 9279% |5 7%
15 |17 99330993300000 4055555 320 T00% 0% A% [ 0%
16 |13 EEEEErEEr T EEEE] 378 T00% 5255% 55.00% |4 77 7%
17 |14 4934055555555 555555555555 38 T00% 0% 5% |5 0%
18 |15 33330404404040004003055 EE T00% 7.76% 6a.20% |4 5%
19 |16 33333330404004040AA05555555 a 0% B0.56% 0.22% |5 25.55%
20 |17 2333333333333300004000005 EX 97.67% 5259% 5223% |3 B
21 |16 4303043955555555555555555555 370 T00% T00% 9127% |5 L0
22 |19 A93304040430400A4003739335 e T00% 3.19% 6057% |4 757
25 |70 3333333239333393300000000 332 T00% 36.55% 5% |3 0%
24 |71 9933099330405555555555533 331 T00% 91.56% 75.03% |4 55.06%
25 |77 493309933040A40A55 55555339338 303 T00% 3.62% 70.06% |4 79.51%
26 |73 493304040430555555555555555 354 T00% T00% B5.26% |5 5357
27 |14 493307555555555555555555 372 T00% T00% 91.05% |5 7%
28 |75 3355555555444404244090404 320 T00% 93.50% % | 97%
29 |76 555404944000430403403333 EEQ T00% 87.57% 1% [ 3.35%
30 |77 555555555 0404404044 040440003 328 T00% 97.58% 76.35% [ 96.55%
N 199322000000 03303355 3 T00% 92.5% 60% [ 5%
N 533333533333334400 EEE] 0% E 5% |3 T00%

[Vepeanenmuie sHaermn 3.0 99.52% 50.58% 5.18% |4 3.02%

34
35 = 1ueteeprs =3 uetasps
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Просмотр четвертного отчета преподавателя осуществляется через Главное меню - Кабинет преподавателя – Отчеты - Анализ успеваемости.
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Преподавателю следует обязательно убедиться в том, что количество оценок и количество учащихся в классе (число в скобках) совпадает. Например, на рисунке это 11а класс.  В противном случае необходимо вернуться в журнал успеваемости и выставить недостающие оценки или одну из буквенных отметок. Сформированный отчет можно экспортировать в Excel.
Ответы на Ваши вопросы Вы сможете найти по адресу
support.bilimal.kz
